WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 0050.24.2023
w SLEMIENIU = o m
pow. zywiecki - woj. $lgskie Wojta Gminy Slemien

z dnia 6 marca 2023 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Slemien

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2022, poz. 144z péz. zm.) oraz § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r.

poz. 2396 z péi. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazujg do zarzadu jednostki sprawozdania
budietowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego sporzadzone w systemie SJO Besti@ lub innym obowiazujacym formacie
wskazanym przez Ministerstwo, ktore opatruje sie przez giéwnego ksiggowego i kierownika
jednostki lub osoby upowaznione kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.
2021, poz.1797).

2. Samorzadowe osoby prawne sktadajg sprawozdania z operacji finansowych w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem obowiazujgcych formularzy, dostepnych na stronach
internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl i przesytaja podpisane
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

— przez gtéwnego ksiegowego | kierownika jednostki lub osoby upowaznione, w terminach
wynikajacych z rozporzgdzenia, z wykorzysta niem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP przy uzyciu elektroniczne] skrzynki podawczej lub program SJO Besti@.

§ 2.

1. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
dokumentu elektronicznego jednostki organizacyjne przekazuja na elektroniczng skrzynke
podawczg — za pomocy elektronicznej platformy ustug administracji publicznej — ePUAP.
Dokument elektroniczny zawierajacy dane sprawozdawcze powinien byc podpisany
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej lub podpisem zaufanym, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. 2023, poz. 57).

2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Gminy w Slemieniu jako jednostki budzetowej
i sprawozdania jednostkowe jako organu sporzadza sig w systemie Besti@. Zatwierdzone
sprawozdanie i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika



i kierownika jednostki lub osoby upowaznione, z wykorzystaniem sytemu Besti@ przekazuje
sie na elektroniczna skrzynke podawczg — za pomocq elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej — ePUAP

§ 3.
W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazanyw § 11§ 2,

spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje sig
najpdiniej pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po dniu usuniecia awarii. Jednostka
organizacyjna niezwfocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajac w formie
pisemnej szczegétowy opis przyczyn braku mozliwoéci terminowego przekazania sprawozdan.

§4.
Wykonanie zarzadzenia zleca sie kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych oraz

dyrektorom samorzadowych instytucji kultury i pracownikom Urzgdu Gminy w $lemieniu, a nadzér nad
wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Slemien.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od stycznia 2023 roku.



