wOJT GMINY
WSLEMIENIU Zarzgdzenie Nr 0050.72.2025
pow. Zywiecki - woj. Slgskie '
| Wéjta Gminy Slemien

z dnia 30 kwietnia 2025 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci i planu kont dla zadania pn. ,,Przebudowa

zbiornika retencyjnego w Slemieniu”

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2024r. poz. 1530 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2024r., poz. 619 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 347),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowe;
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 550.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci i plan kont dla Projektu dofinansowanego ze srodkow
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 (PROW 2014-2020) pn.
,Przebudowa zbiornika retencyjnego w Slemieniu” zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Za prawidlowe przestrzeganie zasad odpowiedzialni sg pracownicy wyznaczeni do
realizacji Projektu.

2. Do =zakresu dzialania wyznaczonych pracownikow do realizacji Projektu nalezy
przeprowadzenie wszystkich niezbednych zadan zmierzajacych do przygotowania,
prawidlowej realizacji, rozliczenia ikontroli projektu zgodnie z Wytycznymi
Programowymi, umowa o dofinansowanie, dokumentacja techniczng oraz wnioskiem

aplikacyjnym wraz z zalacznikami.



3. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i zatwierdzania dokumentow, sporzadzania
| zatwierdzania wnioskéw o platnoé¢, informacji i sprawozdan dotyczacych realizacji projektu
zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia dotyczacego Projektu.




wWOJT GMINY
w SLEMIENIU
pow. Zyw iecki - woj. Slgskie Zalacznik Kol
do Zarzadzenia Nr 0050.72.2025
Wéjta Gminy Slemien

z dnia 30.04.2025r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
dotyczaca projektu dofinansowanego ze Srodkéw Programu Rozwoju
Obszaréow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (PROW 2014-2020)

pn. ,,Przebudowa zbiornika retencyjnego w Slemieniu”

I.  Wprowadzenie
1. Zarzadzenie dotyczy zasad realizacji projektu dofinansowanego ze $rodkéw Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 (PROW 2014-2020) pn. ,»Przebudowa zbiornika
retencyjnego w Slemieniu”

2. Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00010-65021 -UM1220007/23 z dnia 14 czerwca 2024r.

3. Warto$¢ przyznanej pomocy wynosi 491 050,00 zt tj. do 100% poniesionych kosztow
kwalifikowalnych operacji.

4. Przedmiotowe zarzadzenie stanowi uzupelnienie dla obowiazujacych w Gminie
Slemien zarzadzen w sprawie polityki rachunkowosci.

5. Ewidencja ksiggowa realizowanego w ramach Projektu zadania inwestycyjnego jest
integralng czescia ewidencji ksiggowej organu i urzedu i prowadzona jest na podstawie
Zakladowego Planu Kont oraz zasad okreslonych zarzadzeniami W sprawie
rachunkowosci i obiegu dokumentow.

6. Beneficjentem pomocy jest Gmina Slemien, a realizatorem Urzad Gminy w Slemieniu.
II. Zasady ogolne (polityki rachunkowosci)

1. Wyodrgbnienie ewidencji ksiegowej dla celow Projektu prowadzone jest w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje zadania poprzez utworzenie w programie Finansowo -
Ksiegowym odrebnego rejestru ksiggowego wykorzystywanego wylgcznie do
ewidencji zdarzen zwigzanych z realizacja Projektu, w celu wiernego i rzetelnego

przedstawienia sytuacji majatkowe;j i finansowej. Tego projektu.



(%]

Rejestrem wyodrgbnionym dla ww. Projektu jest rejestr ksiggowy o Nr 106.

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest W sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finans6w w sprawie szczegolowe klasyfikacji dochodow, przychodéw i rozchodow

oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych.

 Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy.

Okresami sprawozdawczymi W roku obrotowym sg kolejne miesigce roku.

. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg komputerowo w Referacie Finansowym

Urzedu Gminy W $lemieniu z wykorzystaniem programu Finansowo — Ksiegowego
firmy REKORD. Wejscie do programu komputerowego zabezpieczone jest hastem
zabezpieczajacym dostep do wprowadzania danych. Kazdy uzytkownik posiada
indywidualne hasto.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ analogicznie. Kazdy dowod
ksiggowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.
Podstawa ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa: m. in. nastepujace dokumenty:
faktura VAT, faktura korygujaca, rachunki, wyciggi bankowe, raporty kasowe,
sprawozdania okresowe, polecenia ksiggowania oraz dokumenty ©0 réownowaznej
wartosci dowodowe;.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa identyczne jak dla ksiegi glownej jednostki
Urzedu Gminy w Slemieniu.

I1l. Ewidencja ksi¢gowa dokumentéw i operacji finansowych

. W planie finansowym Urzedu Gminy dochody i wydatki na realizacje Projektu

ujmowane s3 w dziale 900 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, rozdziale 90095 —
Pozostata dziatalnosé. Grupa paragrafow z czwarta cyfrg - 8 oznaczajg finansowanie
wydatkow ze srodkOw europejskich, a grupa paragrafow z czwartg cyfra - 9 oznaczaja
finansowanie wydatkoéw ze srodkow krajowych — $rodki wlasne (inspektor nadzoru i
inne).

Numery ewidencyjne dokumentéw ksiegowych nanoszone sg odrecznie w sposob

trwaty zwykle w prawym gornym rogu.

. Na potrzeby realizacji Projektu zostaly otwarte nastgpujace rachunki bankowe:



— w Banku Spoéidzielczym w Gilowicach wyodrebniony rachunek bankowy
o numerze 53 8141 0008 0000 1661 2000 1210 bedacy wspolnym rachunkiem
dochodow i wydatkow.
4. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow ztozona w banku.
5. Przelewy dotyczace realizacji projektu sg dokonywane elektronicznie w systemie
bankowosci elektronicznej w banku prowadzacym obstuge bankowsg budzetu Gminy
$lemien. Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaplaty jest wyciag bankowy.

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych
Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.
Kontrola realizacji projektu odbywa si¢ na podstawie protokolu koncowego robot.
Kazdy dowod ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Dowody ksiggowe, wnioski o wyplatg zaliczki, faktury zwigzane z wydatkami
dotyczacymi projektu sprawdzane s3 pod wzgledem merytorycznym przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku Inspektora ds. budownictwa i gospodarki komunalnej merytorycznie
odpowiedzialnego za jego realizacje. Dokonuje on kontroli tych dokumentow, poswiadczajac
prawidlowg realizacj¢ umowy zawartej z ustugodawca/dostawca. Zgodno$¢ realizacji projektu z
procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych potwierdza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za zambwienia publiczne. Za opis dokumentéw zgodnie z
wytycznymi IZ odpowiada pracownik zatrudniony na stanowisku Inspektora ds. inwestycji 1
pozyskiwania srodkow unijnych.
Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych sa zgodne ze stanem faktycznym, z zawarta umowa lub
zleceniem, harmonogramem, ustawa Prawo zamowien publicznych. Dokonuje si¢
sprawdzenia terminowosci (a W przypadku nie dotrzymania terminu realizacji przystgpuje
sie do naliczenia kary umownej). Weryfikuje sig¢ rowniez wydatek pod wzglgdem
gospodarnosci, legalnosci i celowosci. Dowodem dokonania kontroli merytorycznej
i prawidlowosci w tym zakresie jest opisanie faktury lub innego dokumentu ksiggowego
zgodnie z wymogami oraz potwierdzenie dokumentow ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym.
Kontrola formalno - rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd

ksiegowy jest prawidlowo opisany, tak aby widoczny byl jego zwigzek z projektem,



— w Banku Spoldzielczym w Gilowicach wyodrebniony rachunek bankowy
o numerze 53 8141 0008 0000 1661 2000 1210 bedacy wspolnym rachunkiem
dochodéw 1 wydatkow.
4. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow ztozona w banku.
5. Przelewy dotyczace realizacji projektu sa dokonywane elektronicznie w systemie
bankowosci elektronicznej w banku prowadzacym obstuge bankows budzetu Gminy

$lemieh. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksi¢gowych
Realizacja wydatkoéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.
Kontrola realizacji projektu odbywa sig na podstawie protokotu koficowego robot.
Kazdy dowod ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Dowody ksiggowe, wnioski o wyplate zaliczki, faktury zwigzane z wydatkami
dotyczacymi projektu sprawdzane sa pod wzgledem merytorycznym przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku Inspektora ds. budownictwa i gospodarki komunalnej merytorycznie
odpowiedzialnego za jego realizacj¢. Dokonuje on kontroli tych dokumentéw, poswiadczajac
prawidtowa realizacje umowy zawartej z ustugodawca/dostawca. Zgodno$¢ realizacji projektu z
procedurami wynikajagcymi z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych potwierdza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne. Za opis dokumentéw zgodnie z
wytycznymi 1Z odpowiada pracownik zatrudniony na stanowisku Inspektora ds. inwestycji i
pozyskiwania $rodkéw unijnych.
Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych s3 zgodne ze stanem faktycznym, z zawarta umowa lub
zleceniem, harmonogramem, ustawa Prawo zamowien publicznych. Dokonuje si¢
sprawdzenia terminowosci (a w przypadku nie dotrzymania terminu realizacji przystgpuje
siec do naliczenia kary umownej). Weryfikuje si¢ rowniez wydatek pod wzgledem
gospodarnosei, legalnosci i celowosci. Dowodem dokonania kontroli merytorycznej
i prawidlowosci w tym zakresie jest opisanie faktury lub innego dokumentu ksiggowego
zgodnie z wymogami oraz potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym.
Kontrola formalno - rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd

ksiegowy jest prawidlowo opisany, tak aby widoczny byl jego zwiazek z projektem,



2. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych Projektu wykorzystuje si¢ m.in.
nastepujace konta ksiggowe dla:
Organu finansowego — Budzetu Gminy Slemien:
133 — Rachunek budzetu
(133-3-106 -1- Rachunek budzetu — Przebudowa zbiornika retencyjnego w Slemieniu)
140 — Srodki pieni¢zne w drodze
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
(223-1-106-1 — Rozliczenie wydatkow budzetowych zadania Przebudowa zbiornika
retencyjnego w Slemieniu)
240 — Pozostale rozrachunki
901 — Dochody budzetu
(901 — 3 — 106 Dochody budzetu — Projekt Przebudowa zbiornika retencyjnego w Slemieniu)
902 - Wydatki budzetu
909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostalych operacjach

Urzedu jako jednostki Urzad Gminy w Slemieniu:
011 — Srodki trwale

071 — Umorzenie srodkéw trwalych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

(080-1-223-106 — $rodki trwate w budowie —Przebudowa zbiornika retencyjnego w
Slemieniu)

130 — Rachunek biezacy jednostki

(130 -1-4-59-106 - Rachunek biezacy jednostki - Przebudowa zbiornika retencyjnego w
Slemieniu)

141 — SrodKi pieni¢zne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

(223 — 1 - 60 Rozliczenie wydatkow budzetowych — Przebudowa zbiornika retencyjnego w
Slemieniu)

225 — Rozrachunki z budzetami

400 do 405, 409— Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

751 — Koszty finansowe



800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

860- Wynik finansowy.

Dopuszcza si¢ stosowanie na potrzeby ewidencji ksiggowej Projektu innych kont niz wskazane

powyzej.

VI. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiegowej:

1. Referat Finansowy Urz¢du Gminy w Slemieniu prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
Projektu bedg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Slemien, tj. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane bgda w Referacie Finansowym Urzedu.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming $lemien i rozliczeniu finansowym, dowody
ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwiazane z Projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum zakladowego.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmine Slemiefi przechowywana bedzie

w archiwum zakladowym Urzedu, zgodnie z podpisang umowg o realizacji projektu.

VII.  System ochrony i przetwarzania danych:

W dziatach ksiegowo$ci funkcjonuje oprogramowanie w wersji sieciowej tzn. dostgp do
poszczegdlnych funkcji oprogramowania jest rownoczesny Zz kilku stacji roboczych sieci
komputerowej, natomiast programy zainstalowane sa na centralnych serwerach.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych w Gminie Slemien oraz w Urzedzie Gminy w Slemieniu
wykorzystywane sg programy Finansowo-Ksiegowe Pakietu aplikacji RATUSZ autorstwa
firmy Rekord Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedziba w Bielsku — Bialej.
System firmy REKORD zapewnia pelng zgodnos¢ z zasadami okreslonymi przez ustawg
o rachunkowosci, a zwlaszcza:

— istotnos¢ — zaspokojenie potrzeb informacji uzytkownikow,

— wiarygodno$¢ — zachowanie rzetelnogci i bezblednosci prowadzonych ksiag,

uwzglednienie  wszystkich operacji  podlegajacych obowiazkowi ewidencii,



dokumentacje operacji prawidlowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji
wynikowych,

— prawidlowos$¢ — zgodnosé prowadzenia rachunkowosci z normami i przepisami
prawnymi,

— przejrzystosé — zardwno co do prowadzenia ksiag jak i latwos¢ prowadzenia kontroli,

— ochrone danych — narzedzia umozliwiajace zabezpieczenie informacji na no$nikach

magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nosniki trwale.

VIII. Postanowienia koncowe:
Do spraw nie objetych niniejszym zatacznikiem do Zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
wewnetrzne uregulowane w obowigzuj acych w Urzedzie Gminy W Slemieniu w sprawie:
— Ustalenia procedur kontroli finansowej w Urzedzie Gminy w Slemieniu,
__ Ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
— Regulaminu udzielania zamowien publicznych,

— W zakresie czynnosci pracownikow.




WOJT GMINY
W SLEMIENIU
pow. Zywiecki - woj. Slaskis
Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.72.2025
Wéjta Gminy Slemien

z dnia 30.04.2025r.

Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za realizacje projektu pn. ,Przebudowa

zbiornika retencyjnego w Slemieniu”

L Wykaz 0s6b upowaznionych do podpisywania umow:

L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

1.  Krzak Jarostaw Wo6jt Gminy Slemien

) Sekretarz Gminy Slemien
2. Pepek Weronika
(w zastgpstwie za Wojta Gminy)

IL Wykaz 0s6b upowaznionych do kontrasygnowania umow:

1.  Mysliwiec Malgorzata Skarbnik Gminy Slemie

Zastepca Skarbnika Gminy
: : Slemier
2.  Mikotajczyk Anna R
(w zastgpstwie za Skarbnika
Gminy)

III. Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty:

L.p. Nazwisko i imig Stanowisko

L il Tarosta Wjt Gminy Slemien

) Sekretarz Gminy Slemien
2. Pepek Weronika ¢
(w zastgpstwie za Wojta Gminy)

IV.  Wykaz 0s6b uprawnionych do dokonywania przelewow z rachunku
bankowego



L.p. Nazwiskoi imi¢ Stanowisko

1 Krzak Jarostaw Wojt Gminy Slemien
) Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
3 Mysliwiec Malgorzata Skarbnik Gminy Slemief
A Mikotajczyk Anna Zastgpca Skarbnika Gminy
' Slemien
Ewa Szwed W razie nieobecnosci
5 . Skarbnika 1 Zastgpcy
Skarbnika
V. Wykaz osob upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow
pod wzgl¢dem merytorycznym projektu:
L.p. Nazwiskoli imi¢ Stanowisko
Patryk Dyduch - Inspektor ds. budownictwa i
1. Sy : g
Wiewiora gospodarki komunalne)
5 pawel Misik w/z Patryk Ir;s;)(fg'(; ridsc;sméicllfrga’
* Dyduch - Wiewiora £ J11 gOSpO™
nieruchomosciami
Inspektor ds. inwestycji i
3. Anna Stoklosa pozyskiwania srodkow
unijnych
VL Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow
pod wzgledem formalno — rachunkowym:
L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Mikotajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy

Inspektor ds. ksiegowosci

2. Barbara Jagos podatkowej

3. Mysliwiec Malgorzata Skarbnik Gminy



VII. Wykaz osob upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow od
strony stosowania zamowien publicznych:

L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

Inspektor ds. zamowien

1.  Jozefiak Tomasz publicznych

VIII. Wykaz osob upowaznionych do podpisywania dokumentéw rozliczeniowych:

L.p.  Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1 Jarostaw Krzak Wojt Gminy Slemien
5 Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
3 Mysliwiec Matgorzata Skarbnik Gminy Slemiefi
4 Mikolajczyk Anna Zastgpca Skarbnika Gminy
' Slemien
IX. Wykaz 0s6b upowaznionych do stwierdzania dokumentow za zgodno$c¢ z oryginalem:
L.p. Nazwiskoi imi¢ Stanowisko
1 Krzak Jarostaw Wojt Gminy Slemien
) Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
3 Mikolajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy

Slemien




